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UNIDADE | J PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - CONCEITOS E FUNCIONAMENTO

Objetivos da Unidade:

Ao final desta Unidade, o(a) cursista devera conhecer os objetivos, conceitos e
funcionamento do Programa Dinheiro Direto na Escola, bem como os procedimentos para
adesdo e atualizacdo cadastral.

Toépicos da Unidade:

1. Objetivo e principios do PDDE

Os canais de comunicagao e formagao do FNDE

Como as escolas recebem recursos - EEx, UEx ou EM

A relacdo entre o Censo Escolar e o PDDE

Consultando a situacdo da escola ou entidade executora
Adesdo e atualizacdo cadastral no PDDEWeb
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Avaliacdo de aprendizagem: ao final desta Unidade, o(a) cursista devera responder a um
exercicio com 3 (trés) questdes para ter acesso a Unidade seguinte.

Saiba +: em alguns tdpicos, o(a) cursista podera contar com esse recurso, que indicara leitura
complementar em PDF, videos ou podcasts.

Glossario: sera apresentado ao longo do texto, com o seguinte indicativo: palavra sublinhada.

Tépico 1: Objetivo e principios do PDDE

O Ministério da Educagdo (MEC), por meio do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo (FNDE), oferece programas e agdes que auxiliam as escolas a melhorar tanto sua
infraestrutura quanto os aspectos pedagdgicos e de gestdo escolar. O Programa Dinheiro Direto
na Escola (PDDE) é um desses programas que tem auxiliado as escolas a aperfeicoarem suas
instalacGes fisicas e viabilizado propostas pedagdgicas cotidianas.

Vamos saber um pouco mais sobre a finalidade desse programa?

“Criado em 1995, o Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) tem por finalidade prestar
assisténcia financeira para as escolas, em cardter suplementar, a fim de contribuir para
manutenc¢do e melhoria da infraestrutura fisica e pedagdgica, com consequente elevacdo do
desempenho escolar. (Portal FNDE, 2021)”

O PDDE engloba varias agdes que possuem finalidades e publicos-alvo especificos, embora a
transferéncia e gestdo dos recursos sigam os mesmos moldes operacionais. Faz parte do PDDE
algumas Ag¢des Integradas, que serdo tratadas no Mddulo 2. Neste mddulo, apresentaremos o
PDDE Basico.



Mas, todas as instituicdes de ensino podem participar do PDDE? Veja abaixo que instituicdes
podem aderir ao Programa:

0 Escolas publicas de Educagdo Basica das redes estaduais, municipais e do Distrito
Federal;

U Escolas privadas de Educacgdo Basica, mantidas por entidades sem fins lucrativos, que
atendem alunos com deficiéncia; e

0 Polos presenciais da Universidade Aberta do Brasil (UAB) que oferecem formacao inicial
ou continuada a profissionais da Educagdo Basica.

Para que essas instituicdes tenham acesso aos recursos financeiros do PDDE, o MEC
estabeleceu algumas regras e o FNDE as divulga amplamente. A cada nova informacgdo,
atualizacdo de legislacdo ou ajustes em procedimentos dos programas e a¢des, o FNDE da ampla
publicidade por meio de seus canais de comunicacao. Vamos conhecé-los?

AIBA +: https://www.fnde.gov.br/programas/pdde
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Topico 2: Os canais de comunicagao e de formagao do FNDE

Sdo varios os canais de comunicacdo que podem |lhe manter atualizado(a) acerca do PDDE e
de outras acGes educacionais do FNDE. Além da pdagina na internet, que apresenta varios
documentos importantes, vocé também pode contar com o espacgo de cursos, com a TV PDDE,
canal no Youtube e demais midias sociais.

Orientamos que vocé siga as midias sociais do FNDE, inscreva-se no canal do Youtube, visite
regularmente o portal do FNDE na internet e crie um cadastro no Programa Formacdo pela
Escola, onde vocé pode participar de cursos como este.

A seguir apresentamos os caminhos para acesso a esses canais de comunicagao e formagao:
O Portal do FNDE na internet: www.gov.br/fnde

Programa Formagao pela Escola: http://cursos.fnde.gov.br

Instagram: https://www.instagram.com/fnde.oficial/

Facebook: https://www.facebook.com/fnde.educacao

Twitter: https://twitter.com/fndeoficial/

Youtube: https://www.youtube.com/c/fndemec
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TV PDDE: https://www.youtube.com/c/TVPDDE

Outra informac3o importante: o FNDE realiza eventos como webindrios® semindrios e
palestras online em seu canal no Youtube. Ao inscrever-se no canal vocé sera avisado dos
proximos eventos.

Participe dos eventos promovidos pelo
‘ FNDE sempre que possivel. Neles
costumam ser anunciadas novas regras
para os programas e agdes ou
atualizagdo das legislagGes vigentes.

Webindrio ou webinar - é um seminario online em video,
gravado ou ao vivo, que geralmente permite a interagdo



http://cursos.fnde.gov.br/
http://cursos.fnde.gov.br/
http://www.gov.br/fnde

Topico 3: Como as escolas recebem os recursos do PDDE - EEx, UEx ou EM

Uma das principais exigéncias para que o repasse de recursos as escolas ocorra é a
identificacdo da pessoa ou entidade juridica a ser registrada junto ao FNDE.

Vocé ja ouviu falar de Entidade Executora, Unidade Executora Prépria ou Entidade
Mantenedora? N3o? Saiba que vocé n3o estd sozinho(a), essa é uma duvida recorrente? mas
que iremos sanar logo a seguir. Vamos entender o que significa cada termo:

1.

Entidade Executora (EEx)- € uma entidade juridicamente constituida a partir de outra ja
existente, como a Prefeitura Municipal ou a Secretaria de Estado da Educacgdo, que se
cadastram como tal para viabilizarem o repasse de recursos do PDDE as escolas com
menos de 50 alunos.

Unidade Executora Prépria (UEx) — é uma entidade juridicamente constituida para que
uma escola ou consdrcio de escolas possa receber recursos do PDDE. Essa entidade pode
ser criada por escolas que possuam mais de 50 alunos. Podem se tornar UEx os
Conselhos Escolares, Associacao de Pais e Mestres ou similares.

Entidade Mantenedora (EM) - é uma entidade juridicamente constituida que recebe e
repassa recursos a entidades privadas de Educacdo Especial sem fins lucrativos.

No rodapé desta pdgina, no recurso Saiba +, disponibilizamos um documento que sintetiza as
informacgdes sobre os Programas de Manutenc¢ao Escolar como o PDDE. Procure sempre baixar
esses documentos e manté-los proximo a vocé, para consulta em caso de duvidas.

SAIBA *. Guia Préatico Sobre os Programas de

Manutengdo Escolar para a nova Gestdo da Secretaria de
Educagdo
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Topico 4: A relagao entre o Censo Escolar e o PDDE

O PDDE, para calcular o valor dos recursos a serem repassados as UEx, EEx e EM, utiliza
como fonte de informagao o Censo Escolar, por meio do qual define o valor per capita a ser
repassado considerando o nimero de alunos registrados no ano anterior ao do repasse.

O calculo do PDDE Basico é feito pela soma do valor fixo e valor per capita, conforme a
Resolu¢do CD/FNDE n? 10, de 18 de abril de 2013. Observe o quadro abaixo:

a) Valor Fixo:

Escola Publica Urbana com UEx - R$ 1.000,00;
Escola Publica Rural com UEx - R$ 2.000,00;

Escola Privada de Educacao Especial - R$ 1.000,00;
Polo Presencial UAB - RS 3.000,00.

b) Valor per capita:

Alunos de escolas urbanas ou rurais com UEx - RS 20,00;

Alunos de escolas urbanas sem UEx - RS 40,00;

Alunos de escolas rurais sem UEx - RS 60,00;

Alunos publico-alvo da educagéo especial em escolas publicas - RS 80,00;

da audiéncia via chat. A palavra se origina da unido entre a
palavra semindrio com a web (rede em inglés).

Recorrente — palavra que indica que um fato ocorre de modo costumeiro, cotidiano, habitual, rotineiro ou usual.
https://www.sinonimos.com.br/recorrente/



https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/30536915/do1-2013-04-19-resolucao-n-10-de-18-de-abril-de-2013-30536908

Alunos de escolas privadas de educagdo especial - RS 60,00;
Alunos de Polos UAB - R$ 20,00.

Observagao: as escolas sem UEx recebem somente o valor per capita, na categoria econémica
de custeio.

Dai ser imprescindivel que, para aderir ao PDDE, as escolas e os alunos da rede publica e
privada de educagao especial estejam inscritos no Censo Escolar do ano anterior, sendo que a
lista de alunos dos polos da UAB deve ser informada ao FNDE pela Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Ensino Superior (Capes).

Mais um bom motivo para que os registros no Censo Escolar de fato representem a realidade
das escolas. = . -

SAIBA *+.  Assista ao video Censo Escolar 2020 -
preenchimento
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Topico 5: Consultando a situagao da escola ou entidade executora

Para dar transparéncia na utilizacdo dos recursos e facilitar o acompanhamento dos gastos
pelas entidades participantes e pelo publico em geral, o FNDE disponibiliza algumas
ferramentas de acesso publico relativas aos recursos do PDDE e suas A¢des Integradas.

Mas, antes de apresentar as ferramentas, perguntamos: vocé sabe o que é e para que serve
o indice de Desempenho da Gestdo Descentralizada do PDDE (IdeGES-PDDE)? Saiba que o
Ideges-PDDE é um indicador que permite mensurar o desempenho do Programa em varias
dimensdes. O indice agrega trés indicadores de desempenho nos entes federados: ades3o,
execucdo e prestacdo de contas dos recursos, tem periodicidade anual e resultados de zero (0)
a dez (10).

O |deGES-PDDE permite que o governo promova melhorias no Programa com o
monitoramento e avaliacdo da execucdo do PDDE, mas ndo é apenas isso. Permite também
identificar praticas exitosas de gestdo e, quando ha recursos remanescentes, é por esse indice
que s3o selecionadas as escolas a serem contempladas. Se vocé tem interesse em saber o indice
de desempenho de sua entidade executora navegue pelo Painel Ideges 2020.

Agora que vocé ja conhece o Ideges, vamos conhecer alguns sistemas do FNDE, que sdo
utilizados para atualizagao cadastral, consulta e acompanhamento da situagdo das entidades
envolvidas com os Programas.

Nome da O que é? Como acessar?
ferramenta

PDDERex E um sistema de Pelo enderego:

(inclui o consulta de http://www.fnde.gov.br/pls/internet_pdde/internet_fnde.pdderex_1_pc

Consulta informagGes sobre Na aba “Consulta Entidade” para consultar informagdes sobre o valor transferido

Escola) a execugdo do e previsto as entidades executoras do PDDE e Agdes Integradas separado por
PDDE e Acgdes categoria econdmica (custeio e capital) e dados bancarios. Na aba “Consulta Escola”
Integradas, que é possivel consultar informagdes sobre dados da escola, bem como a situagdo de
apresenta as adesdo ao programa, atualizagdo cadastral, prestacdo de contas e destinagdo de
entidades previstas recursos as Unidades Executoras Préprias — UEx, Entidades Executoras — EEx e
de serem atendidas Entidades Mantenedoras — EM.
com recursos
desses programas e Serdo apresentadas mais informagdes sobre esse sistema na Unidade IV, Tépico
aquelas 3.
efetivamente
beneficiadas, bem
como os
respectivos valores



https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNzhlMjBhMDAtODZlYy00ZjUyLTg0NjctZjgwZjc2NDFlZTFkIiwidCI6ImNmODQ1NGQzLWUwMTItNGE5ZC05NWIzLTcwYmRiNmY0NTlkNSJ9
http://www.fnde.gov.br/pls/internet_pdde/internet_fnde.pdderex_1_pc

previstos e
destinados.

Clique
Escola

E um aplicativo
que disponibiliza os
valores dos
repasses do PDDE e
AcGes Integradas,
datas de
pagamento e saldo
em conta de
escolas publicas e
privadas de todo o
pais.

O aplicativo pode ser baixado pelo celular nas lojas Google Play e Apple Store.

Serdo apresentadas mais informagdes sobre esse sistema na Unidade IV, Tépico

SIGPC
Acesso
Publico

Mddulo do
Sistema de Gestdo
de Prestagdo de
Contas (SIGPC)
para consultas a
situagdo de
prestacdo de
contas de recursos
transferidos  pelo
FNDE, inclusive do
PDDE e de suas
Acles Integradas.

o acesso publico do SIGPC clicando no link:
www.fnde.gov.br/sigpcadm/actionPublico.pu?tilesPublico=ConsultarSituacao

Serdo apresentadas mais informagdes sobre esse sistema na Unidade IV, Tépico

PDDEWeb

Sistema
utilizado para
cadastro e
atualizagdo
cadastral das

entidades passiveis
de atendimento
pelo PDDE.

Nesse sistema vocé cadastra a UEx; seu dirigente; registra o percentual do tipo de
despesas que a escola ird receber, se de custeio ou de capital; indica o banco para
receber os recursos. Também nesse sistema atualiza os dados da UEx a cada
exercicio. Acesse pelo link:

https://www.fnde.gov.br/index.php/programas/pdde/area-para-
gestores/sistemaspdde

Serdo apresentadas mais informagdes sobre esse sistema nesta Unidade I, Tépico

Navegue pelos sistemas o maximo que puder, consulte as informacées de sua instituicao e
utilize os dados para planejar o uso dos recursos.

Topico 6: Adesao e atualizagao cadastral no PDDEWeb

Para aderir ao PDDE, observe que existe uma categorizagao entre as institui¢des a partir da
guantidade de alunos registrados e de outras caracteristicas. Conheca as regras e reflita em qual
situacdo se encaixa sua escola:

U Para todas as escolas com mais de 50 alunos é obrigatério possuir Unidade Executora
Prépria — UEx para receber recursos.

L Escolas com menos de 50 alunos podem receber recursos por meio da Secretaria
Estadual de Educacdo ou Prefeitura Municipal (Entidade Executora — EEx), que ndo
possuem UEx, desde que a EEx tenha feito a adesdo no sistema PDDEweb.

O Entidades privadas de Educacdo Especial sem fins lucrativos podem receber recursos
por meio da Entidade Mantenedora — EM, desde que a EM esteja cadastrada junto ao
FNDE. Nesse caso, a adesao nao ocorre pelo sistema PDDEweb.

0 Escolas publicas e privadas com educagdo especial podem se reunir e criar um
consorcio de escolas, desde que nao ultrapasse o maximo de cinco (5) escolas e que
pertencam a mesma rede de ensino. Acesse o recurso Saiba + para ver como funciona
essa possibilidade.

A adesdo é feita no sistema PDDEweb, disponivel no sitio
www.fnde.gov.br/pdde, EXCETO para Entidades Mantenedoras. 7



http://www.fnde.gov.br/sigpcadm/actionPublico.pu?tilesPublico=ConsultarSituacao
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A atualizacao cadastral das Prefeituras, Secretarias de Estado
da Educagdo (EEx) é uma das exigéncias para que ocorra o
repasse de recursos do PDDE e Ac¢les Integradas, além da
condicao de adimpléncia. Entdo, a EEx deve manter seus dados
cadastrais atualizados junto ao FNDE e na agéncia depositdria dos
recursos do PDDE e A¢des Integradas.

De acordo com a Resolu¢do CD/FNDE no 15/2021, as Unidades
Executoras Préprias (UEx) também deverdo manter seus dados
cadastrais atualizados no sistema PDDEWeb e na agéncia
depositaria dos recursos do PDDE e Ac¢Oes Integradas, além de
“atualizar os cadastros, obrigatoriamente, ao final do mandato de
seu representante legal, configurando-se como condi¢do para
recebimento de recursos (...) e, anualmente, apenas quando
houver necessidade de atualizar dados da entidade, do domicilio
bancdrio e do percentual a ser aplicado nas categorias
econdmicas de custeio e capital.

O PDDEWeb é um sistema de cadastramento/atualizacdo de
informacgdes cadastrais destinado as UEx e EEx.

A data limite para atualizar o cadastro é o ultimo dia util do
més de outubro de cada ano.

Apenas a EM ndo precisa realizar atualizacdo cadastral no
PDDEweb, porque a habilitacdo das entidades é feita pelo envio
de documentagdo para a Coordenagdo de Habilitagdo e Empenho
de Projetos Educacionais (COHEP), do FNDE. Ndo é necessario
enviar toda a documentagdao anualmente, porém, a entidade
deverd consultar a COHEP/FNDE para saber qual documentagdo

esta vencida e necessita ser reenviada.

IMPORTANTE: O sistema PDDEWeb funciona apenas no
navegador Internet Explorer em sua versdo atualizada.

1

DOCUMENTAGAO
Esta é a relagdo que as
entidades mantenedoras (EM)
necessitam manter atualizadas
na COHEP/FNDE:
-Cadastro do 6rgdo /entidade e
do dirigente;
-Certiddo conjunta positiva de
débitos com efeito de negativa
relativos a tributos federais e a
Divida Ativa da Unido;
-Certificado de regularidade de
situagdo - CRS, referente ao
FGTS;
-Cldusula do estatuto da
entidade com previsdo de
atendimento permanente,
direto e  gratuito aos
portadores de necessidades
especiais, conforme
autorizagdo do Art. 22 da Lei
11.947, de 16 de junho de
2009;
-Cdpia da ata de eleigdo e posse
da diretoria da entidade;
-Copia do CPF e da carteira de
identidade do dirigente da
entidade;
-Cépia do estatuto da
entidade;
-Declaragao de
funcionamento emitida por
trés autoridades locais com fé
publica;
-Extrato do cadastro
informativo dos créditos ndo
quitados de odrgdos e
entidades federais - CADIN; e
-Prova de inscricdio no
Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica - CNPJ. .

Para facilitar, disponibilizamos o documento PDDE Passo a Passo para atualizacdo cadastral,

cuja leitura recomendamos. Se ainda tiver duvidas, clique no recurso Saiba + e acesse o

documento que pode auxiliar na compreensao desses procedimentos.

Saiba +: Perguntas e Respostas - Adesdo e

atualizacdo cadastral PDDE
L -




EXERCICIO - Analise de situa¢do-problema

Refletiu sobre qual é a situacdo de sua escola para receber recursos pelo PDDE? Vamos fazer
um pequeno exercicio?

A Sra. Maria José dos Santos é uma gestora de escola privada de Ensino Fundamental com
120 alunos, no estado de Goias. Ela assumiu em 2020 e ouviu falar dos recursos do Programa
Dinheiro Direto na Escola e agora quer obter mais informacdes em como aderir ao Programa.
Vamos ver como ajuda-la?



UNIDADE Il PLANEJAMENTO DO USO DOS RECURSOS

Objetivos da Unidade:

Ao final desta Unidade, o(a) cursista devera conhecer elementos que permitam o
planejamento do uso de recursos, como a criagdao de uma UEX, identificacdo e escolha do
percentual de recurso de custeio ou de capital, bem como sobre as etapas para a execugdo dos
recursos.

Tépicos da Unidade:

1. Como criar uma Unidade Executora Prépria (UEXx)
O que sdo recursos de custeio e de capital?
Identificando as necessidades da escola

Etapas para a execucdo dos recursos do PDDE

= P

Avaliacdo de aprendizagem: ao final desta Unidade, o(a) cursista devera responder a um
exercicio de 3 (trés) questdes para ter acesso a Unidade seguinte.

Saiba +: em alguns tdpicos, o(a) cursista podera contar com esse recurso, que indicara leitura
complementar em PDF, videos ou podcasts.

Glossario: serd apresentado ao longo do texto, com o seguinte indicativo: palavra sublinhada.

Topico 1: Como criar uma Unidade Executora Propria (UEx)
Na Unidade anterior vocé recebeu informagdes sobre o recebimento de recursos do PDDE.
Mas, e se depois de conhecer mais sobre o PDDE vocé concluiu que precisard constituir uma

Unidade Executora Prépria? Calma. Lembre-se, vocé ndo esta e nem deve fazer tudo sozinho(a)!

Este é um programa que incentiva a autogestdo e a participacdo social na gestdo dos recursos.

E importante vocé saber que a andlise, decisdo e criacdo de uma UEx precisa ser por meio de um

processo coletivo, em conjunto com a comunidade escolar. Assim, todas as etapas de criagdo e
utilizagdo dos recursos por uma UEx devem ser documentadas para posterior prestagcdo de contas.
Sendo assim, vamos conhecer as etapas para criar uma UEx? Sdo elas:

10



J Motivacdo da comunidade

E necessario mobilizar a comunidade
escolar em torno das necessidades e
possibilidades de receber e utilizar recursos
do PDDE. Lembre-se a decisdo é coletiva e
se viabiliza por meio da gestdo
participativa!

[ Convocacdo da Assembleia Geral

Em sendo uma decisdo coletiva, had necessidade de se convocar a
comunidade escolar para uma Assembleia Geral, onde se instituird o
Estatuto da UEx e a escolha de seus dirigentes.

Essa Assembleia precisa ser registrada em Ata assinada pelos presentes,
assim como o Estatuto precisa ser aprovado por essa mesma coletividade.

] Registro da Unidade Executora Prépria

u

O presidente da Unidade Executora Prépria deve solicitar o registro do estatuto no
Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas que responda pelo atendimento do
municipio no qual a entidade estd localizada. Normalmente, os cartérios solicitam os
seguintes documentos: a) requerimento (Anexo IV), dirigido ao Oficial do Registro Civil
de Pessoas Juridicas, solicitando o registro do estatuto da Unidade Executora Propria,
com firma reconhecida do presidente. b) dois exemplares do estatuto, com todas as
folhas rubricadas e assinadas no final pelo presidente, com firma reconhecida, que
deverdo conter o visto de um advogado com o respectivo nimero de inscri¢gdo na
Ordem dos Advogados (OAB), conforme a Lei n2 8.906, de 4 de julho de 1994; e c) Livro
Ata que contenha o registro escrito da fundagdo da Unidade Executora Prdpria.

Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ

Para que a Unidade Executora Propria possa ter conta bancdria e ser contemplada com
beneficios, tais como: subvengdes, assinatura de convénios com érgdos governamentais,
recebimento de recursos do PDDE, entre outros, é necessario que esteja inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), do Ministério da Fazenda.

O Presidente da Unidade Executora Prépria, de posse do registro, deve apresentar-se a
Delegacia, Agéncia ou Inspetoria da Receita Federal, em data previamente agendada no
sitio www.receita.fazenda.gov.br, munido dos seguintes documentos: a) Ficha de
inscrigdo do estabelecimento em 03 vias (formuldrio préprio da Receita Federal, adquirido
em livrarias); b) Ata da Assembleia Geral de constituicdo da Unidade Executora Propria
(posse da Diretoria); c) Registro da Unidade Executora Prépria no Cartério; e d) CPF do
Presidente.
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1 Abertura de conta bancaria

No caso do PDDE, a Unidade Executora Prépria (UEx), quando da formalizagdo do
cadastro junto ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE),
deverd indicar o banco e a agéncia de sua preferéncia para abertura, pelo FNDE,
de conta corrente especifica para o programa. A relagdo de bancos parceiros é
disponibilizada no portal FNDE. www. gov.br/ fnde.

O FNDE disponibiliza manuais, cartilhas e modelos de documentos que valem a pena ser
consultados. Para facilitar o acesso a esses documentos para criacdo de UEx, visite nossa
Biblioteca.

Saiba +: Manual de Orientagdo para Constituicdo de
Unidade Executora Prépria (UEx)
: Modelo de Ata para Alteragdo de estatuto de UEx

s v - 4

Topico 2: O que sao recursos de custeio e de capital?

Antes de utilizar os recursos do PDDE, a entidade precisa saber em qual categoria de despesa
se enquadra o que deseja comprar/contratar, se em capital ou custeio, para ndo incorrer em
dificuldades posteriores na prestacdo de contas.

Entdo, no processo de planejamento é importante saber em que os recursos do PDDE e de
suas acoes podem ser aplicados. Para isso, devem ser consultadas as normas e orientacdes que
tratam especificamente do programa e de cada acao.

Em linhas gerais, “os recursos do PDDE podem ser usados: na implementacdo de projetos
pedagdgicos; no desenvolvimento de atividades educacionais; na avaliagao de aprendizagem;
na manutengao, conservagao e pequenos reparos da infraestrutura fisica da escola; na aquisicao
de material de consumo; na aquisicdo de material permanente, quando receberem recursos de
capital; e no pagamento de despesas cartordrias (alteracbes de estatutos da UEx ou
recomposicao dos membros).”

Vamos entender como estdo classificados os tipos de despesas com os exemplos da imagem

a seguir.

Despesas de custeio

despesas relacionadas a aquisicdo de material de consumo (materiais
de expediente, limpeza, construgdo, etc.) e contratagdo de servigcos
(manutencdo hidraulica, elétrica, jardinagem etc.)

Despesas de capital

despesas relacionadas a aquisigao de materiais permanentes
(eletrodomésticos, computadores, mobiliario, etc.)

12



Porém, existem as ressalvas: ndo é permitido empregar os recursos do PDDE para

implementar agdes que ja estejam sendo financiadas pelo FNDE.

Exemplificando:

U Recursos do PDDE ndo podem ser utilizados para comprar livros didaticos e de
literatura ja distribuidos pelo FNDE por meio do Programa Nacional do Livro Didatico
(PNLD) e do Programa Nacional Biblioteca da Escola (PNBE).

0 Recursos do PDDE também ndo podem ser usados em: gastos com pessoal; géneros
alimenticios; livros didaticos e de literatura ja distribuidos pelo FNDE por meio do
PNLD e do PNBE; passagens e didrias; combustiveis, materiais para manutencdo de
veiculos e transportes para atividades administrativas; flores, festividades,
comemoragdes, coquetéis, recepcdes, prémios, presentes; reformas de grande
porte e ampliacdo de areas construidas; despesas de qualquer espécie que
caracterizem auxilio assistencial ou individual (uniforme, material escolar, etc.);
pagamento, a qualquer titulo, a agente publico da ativa; tarifas bancarias;
pagamento de tributos, exceto os incidentes sobre os bens adquiridos e/ou servicos

contratados.

A Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional - Ministério
da Fazenda, é um importante referencial para auxiliar na correta classificacdo de produtos em
material permanente ou de consumo e na identificacdo em que categoria de despesa se
enquadra, se em capital ou custeio. No entanto, ndo significa que todos os bens, materiais e
servicos descritos nesta portaria podem ser adquiridos ou contratados com recursos do PDDE e
de suas agbes. As duvidas relacionadas ao assunto devem ser sanadas junto ao setor

contabil/financeiro do ente federativo.

As entidades devem informar ao FNDE, até 31 de dezembro de cada exercicio, por intermédio do

sistema PDDEWeb, os percentuais de recursos que desejam receber em custeio e/ou capital no
exercicio subsequente ao da informagao.

Veja como é fundamental que sua entidade decida e planeje sobre a utilizagdo dos recursos
do PDDE.

Caso as UEx ndo informem o percentual desejado em custeio e/ou capital até 31 de dezembro
de cada exercicio no PDDEWeb , o FNDE adotara os seguintes padrdes para repasse no exercicio
subsequente ao da informagao:

a) escolas publicas com UEx e polos presenciais da UAB, 80% (oitenta por cento) em
recursos de custeio e 20% (vinte por cento) em recursos de capital;

b) EM, 50% (cinquenta por cento) em recursos de custeio e 50% (cinquenta por cento)
em recursos de capital; e

c) escolas publicas com até 50 (cinquenta) alunos matriculados na educagdo basica, que

nado possuam UEX, serdo beneficiadas somente com recursos de custeio.

Saiba +: Manual de Contabilidade de Contabilidade do Setor Publico

I : Portaria 448/2002
-



Topico 3: Identificando as necessidades da escola

Para que sua instituicdo planeje sobre a utilizagdo dos recursos, recomendamos que a
coletividade inicie um pequeno diagndstico de sua escola para que sejam estabelecidas as
prioridades ou as necessidades mais urgentes a serem sanadas com os usos dos recursos do
PDDE.

Se sua instituicao ainda nao aderiu ao PDDE, o primeiro passo pode ser a identificacdo da
guantidade de alunos registrados no Censo Escolar e a identificacdo de qual a forma que sua
escola podera receber recursos, se por meio de uma UEx, EEx, EM ou consdrcio, como
apresentado anteriormente. Se ficou com duvidas, retorne a Unidade | e reflita se precisara ou
nao criar uma UEx.

Uma vez definidas essas etapas passam-se as seguintes:

0 um exercicio sobre os valores possiveis que sua escola pode receber. No Tépico
anterior mostramos as possibilidades mediante calculos;

O reunir com a comunidade escolar para discutir as necessidades da escola é uma
medida necessdria. Os recursos sao publicos e a decisdo e responsabilidade sobre a
aplicacao deles precisa ser compartilhada;

0 as necessidades da escola devem ser classificadas entre despesas de custeio e de
capital;

O definidas as possibilidades de valores e percentuais, bem como suas categorias das

despesas, sera possivel decidir onde serao utilizados os recursos do PDDE.

LEMBRETE: o planejamento participativo implica em convocar a comunidade escolar,
realizar levantamento das necessidades, elencar as prioridades, registrar em ata o que sera
adquirido e divulgar a comunidade escolar o que serd adquirido com os recursos do PDDE
(mural, boletim, site da escola etc.).

IMPORTANTE: Conforme a Resolugdo n2 6, de 27 de fevereiro de 2018, os repasses dos

recursos ocorrem em duas parcelas anuais: a primeira parcela a ser efetivado até 30 de abril
e a segunda parcela até 30 de setembro de cada exercicio. I

Saiba +: Perguntas Frequentes sobre despesas de custeio e capital
: Guia de OrientagOes para aquisicdo de materiais e bens e
contratagdo de servigos com recursos do PDDE

. m v - 4
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Topico 4: Etapas para a execug¢ao dos recursos do PDDE

Por estarmos tratando do uso de recursos publicos, precisamos seguir a legislacdo que

normatiza essa utilizacdo.

As aquisicdes de materiais e bens e contratagdes de servicos com os recursos do programa,

pelas UEx e EM, deverdo observar as determinacdes estabelecidas na Resolugdo n? 9 de 2011 e

as Resolugdes anuais do PDDE, sendo as seguintes as etapas:

a

planejamento participativo: convocar a comunidade escolar, realizar levantamento
das necessidades, elencar as prioridades, registrar em ata o que serd adquirido e
divulgar a comunidade escolar o que sera adquirido com os recursos do PDDE (mural,
boletim, site da escola etc.);

realizar pesquisa de preco: realizar o maior nimero possivel de pesquisas de precos,
mas, no minimo, trés orcamentos; preencher o formuldrio “Consolidacao de Pesquisa
de Precos” com os menores orcamentos obtidos; e escolher a proposta mais vantajosa
para a escola, considerando critérios de precos, qualidade e prazo de entrega dos
produtos e servicos;

aquisicdo ou contratacdo: exigir documentos comprobatdrios das despesas
realizadas, podendo ser nota fiscal, fatura ou recibo (aceito apenas no caso de
servigos prestados por pessoas fisicas); na nota fiscal devera constar a identificacdo
do programa, quitacdo pelo fornecedor do valor pago e o atesto de recebimento dos
produtos adquiridos ou da realizagdo dos servicos contratados, assinado por
funciondrio da escola ou membro da UEx; e pagar o fornecedor ou prestador de
servico por meio de transferéncia bancdria, cheque nominativo ou Cartao PDDE;
Tombamento dos bens permanentes: preenchimento de Termo de Doacgado pelas UEx,
doacdo a EEx dos bens permanentes adquiridos ou produzidos para incorporagao ao
seu patrimonio, e inscricdo dos nimeros de tombamento em plaquetas ou etiquetas
para afixacdo nos correspondentes bens;

Guarda da documentagao: os documentos e registros originais deverao ser
guardados na sede da entidade que executou os recursos, a EEx deve guardar cépia
da documentagdo das UEx em seus arquivos, por 5 (cinco) anos, a contar da data de
julgamento da prestacdo de contas do FNDE relativa ao ano de repasse dos recursos,
pelo Tribunal de Contas da Unido.

Elencamos alguns dos itens acima nesta e nas préoximas Unidades. Lembre-se que também

disponibilizamos documentos complementares no recurso Saiba + que vao lhe auxiliar na

compreensdo de cada etapa.

Para escolas que ndo possuem UEx, as aquisicdes de materiais, bens e contratacdes de

servigos, com os recursos do programa as EEx deverdo observar as determinagdes estabelecidas

na Resolugdo n? 9 de 2011 e Resolugdes anuais do PDDE, sendo as seguintes as etapas:

a

a

levantamento e sele¢ao de necessidades das escolas que ndao possuem UEX,
preenchendo o formulério “Rol de materiais, bens e/ou servicos prioritarios”.
aquisicdo e contratacdo nos estritos termos da Lei 8.666/1993, do decreto n?
7.507/2011 (pagamento por meio eletronico) e demais normas aplicaveis aos entes
publicos.

entrega dos produtos e/ou servigos as escolas beneficiarias, preenchimento do
formulario “Comprovante de Beneficios”;

guarda da documentacdo por periodo de 10 anos a contar da data de publicacdo da
analise da prestacdo de contas do FNDE pelo TCU, relativa ao ano de repasse dos
recursos;
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U realizar a prestacdo de contas no SIGPC.

Saiba +: PDDE - Perguntas e Resposta versdo 20ago2021
: Guia de Orientagdes para Aquisicdo de Materiais e Bens e
Contratagdo de Servigos )

EXERCICIO: Andlise de situagdo-problema

Situagao-problema

A escola municipal Euclides da Cunha aderiu ao PDDE por meio de uma Unidade Executora
Prépria (UEx), visto que tem mais de 400 alunos, atende a Educagdo Basica e tem uma equipe
gestora liderada pelo Sr. Jodo Ant6énio Aguiar. A UEx foi criada tendo como dirigente a Sra. Maria
da Gldria Aguiar, esposa do Sr. Jodo Antonio. Na hora do planejamento da aplicacdo dos
recursos, os dois se reuniram, tomaram as decisGes, preencheram os percentuais de custeio e
de capital no sistema PDDEWeb e, apenas apds essa etapa, eles convocaram assembleia para
legitimar o planejamento.
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UNIDADE |||_| EXECUGAO DOS RECURSOS E AS OBRIGACOES DAS ENTIDADES EXECUTORAS

Objetivos da Unidade:

Ao final desta Unidade, o(a) cursista deverd ser capaz de compreender as modalidades de
uso do Cartao PDDE e a utilizagao do Gerenciador Financeiro, conhecer as obrigagoes fiscais
das entidades executoras, assim como os procedimentos para registro e recebimento das
aquisigoes.

Topicos da Unidade:

1. O que é e para que serve o cartdao PDDE

Como utilizar o Gerenciador Financeiro do Banco do Brasil
Obrigacdes Fiscais das entidades executoras

Formas de pagamento e registro fiscal

Aquisicdo de bens e servigos

Transferéncia de patrimonio (Termo de doagdo)

Sobre a guarda de documentos

SR

Avaliacdo de aprendizagem: ao final desta Unidade, o(a) cursista devera responder a um
exercicio de 3 (trés) questdes para ter acesso a Unidade seguinte.

Saiba +: em alguns tdpicos, o(a) cursista podera contar com esse recurso, que indicara leitura
complementar em PDF, videos ou podcasts.

Glossario: serd apresentado ao longo do texto, com o seguinte indicativo: palavra sublinhada.

Topico 1: O que é e para que serve o cartao PDDE

O cartdo PDDE é um cartdao de débito, bandeira Visa, para uso em todo territdrio brasileiro e
veio facilitar as operagdes financeiras no ambito do PDDE, inclusive no registro das transagées
para posterior prestagdo de contas.

O uso do cartdo é de responsabilidade da titularidade da presidéncia da
entidade e pode ser usado em:

a) pagamento de materiais, bens e servicos diretamente em
madaquina leitora de cartdo magnético dos estabelecimentos comerciais;

b) realizacdo de transferéncias para contas do Banco do Brasil (contas correntes e
poupanga);

c) transferéncias para contas de outros bancos (Documento de Ordem de Crédito - DOC e
Transferéncia Eletrénica de Disponibilidade - TED);

d) emissdo de ordens de pagamento; e

e) saques em Terminais de Autoatendimento do Banco do Brasil (TAA), para situagdes
excepcionais pois possuem limites de valores.
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Os processos de abertura de conta, cadastramento do portador do Cartdao PDDE e pedido do
plastico serdo feitos, exclusivamente, pelo Banco do Brasil, por meio de arquivo eletrénico,
remetido diretamente pelo FNDE. Apds esse cadastramento é necessario habilitar o cartdo para
uso, mediante registro de senha.

Saiba +: Cartilha - Orientagdes para o uso
do Cartdo PDDE

I : Help Card - Banco do Brasil |
[ 4 -

Topico 2: Como utilizar o Gerenciador Financeiro do Banco do Brasil

O cartdao PDDE é uma das formas de pagar aquisi¢cdes realizadas com recursos do PDDE.
Existem outras formas como a Transferéncias Eletrénicas de Disponibilidade (TED) e o
Documento de Ordem de Crédito (DOC) para conta bancaria dos fornecedores/prestadores.

Saiba que as principais operacdes bancarias podem ser realizadas pela internet, utilizando o

Gerenciador Financeiro do Banco do Brasil.

Conhega o Gerenciador Financeiro e veja como é facil utiliza-lo: https://youtu.be/L-

YKRusNLdQ:

Ainda tem duvidas? Acesse o recurso Saiba + um documento que pode auxiliar na execucao
das transagoes bancdrias!

Saiba +: Perguntas e Respostas sobre uso do Cartdo PDDE

I_ _ ,

»
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https://youtu.be/L-ykRusNLdQ
https://youtu.be/L-ykRusNLdQ

Topico 3: Obrigagoes Fiscais das entidades executoras

Para ndo ter nenhuma dificuldade com a Receita Federal, o(a) dirigente das entidades
executoras - UEx, EEx e EM - precisa cumprir algumas obrigacdes fiscais, como:

O Proceder, quando na contratagdo de servigos de pessoas fisicas para consecuc¢ado
das finalidades do programa sobre os quais incidirem impostos de renda, ao
imediato recolhimento das parcelas correspondentes ao tributo;

L Apresentar as Declaragdes de Escrituragdo Contabil (ECF) de Débitos e Créditos
Tributarios Federais (DCTF), ainda que de isen¢do ou negativa, nas formas e prazos
estabelecidos pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, do Ministério da
Fazenda;

0 Apresentar a Relagdo Anual de InformacgGes Sociais (RAIS), ainda que negativa, nas
formas e prazos estabelecidos pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, do
Ministério da Fazenda;

L Formular consultas prévias e regulares ao 6rgao mais proximo da Fazenda Federal,
Estadual, Distrital ou Municipal quanto a possivel obrigatoriedade de retencao e
recolhimento de valores referente a tributos incidentes sobre servicos contratados
para o programa, assim como devem informar se sobre outros encargos tributarios
fiscais, previdencidrios ou sociais a que esteja sujeito.

Topico 4: Formas de pagamentos e registro fiscal

Apesar de os pagamentos com recursos do PDDE serem facilitados por meio do cartdao PDDE
ou do Gerenciador Financeiro, ha casos em que as entidades executoras ndo possuem acesso
facil a internet ou a agéncias/postos de atendimento do Banco do Brasil. E o caso das UEx
representativas de escolas rurais ou de consoércios de escolas que ndo receberdo o PDDE por
meio de cartdo magnético, e que devem continuar utilizando os cheques nominativos para
pagamentos de despesas.

Ha também situagcdes em que ha necessidade de realizar pagamentos para empresas ou
prestadores de servigos que ndao possuam magquina leitora de cartdo ou conta bancdria, nesses
casos pode-se utilizar a modalidade de transagao com recursos do PDDE por Ordem de

Pagamento.

Ordem de Pagamento é um tipo de transferéncia bancaria em que o valor
transferido fica disponivel na agéncia bancaria para que o préprio
beneficiario (fornecedor/prestador) efetive o saque. I

Para conseguir utilizar essa modalidade de pagamento, o representante da entidade deve se
dirigir a um Terminal de Autoatendimento do Banco do Brasil, ou acessar o Gerenciador
Financeiro, e selecionar a op¢ao correspondente. Apds realizar o procedimento, a entidade deve
orientar o beneficidrio a comparecer em qualquer agéncia do Banco do Brasil portando

documento de identificagdo com foto, a fim de sacar o valor disponibilizado.
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Vale ressaltar que as formas de pagamento precisam ser previamente autorizadas pelo Banco
do Brasil e precisam ter seus registros devidamente guardados em local seguro, visando a
prestacdo de contas. Informe-se sobre as possibilidades de atendimento as suas necessidades e

as formas de extrair relatérios das transacdes financeiras.

Topico 5: Aquisicao de bens e servigos

Até aqui vocé observou os cuidados que se deve ter com o uso dos recursos do PDDE, nao é?
Decidir quem contratar ou de quem comprar também é muito importante. Lembre-se que todo
recurso publico utilizado precisa ter transparéncia nos processos, tornar possivel o
acompanhamento pelo controle social, assim como todo processo que utiliza recursos publicos
sdo passiveis de auditorias pelos 6rgaos de controle e fiscalizacao.

Entdo, para escolher quem fornecera os bens ou servicos a serem adquiridos no ambito do
PDDE sera necessario:

= realizar pesquisa de precos, que implica em consultar o minimo de trés (3) fornecedores
e obter por escrito em or¢camentos os valores que estdo praticando;

= preencher o formulario “Consolidacdo de Pesquisa de Precos” com 0s menores
orcamentos obtidos;

= escolher a proposta mais vantajosa para a escola, considerando critérios de precos,
qualidade e prazo de entrega dos produtos e servicos;

* esses orcamentos precisam ser guardados para justificar a escolha do fornecedor.

Para a aquisicdo ou contratacdo observe que é necessario:

» exigir documentos comprobatérios das despesas realizadas, podendo ser nota fiscal,
fatura ou recibo (aceito apenas no caso de servicos prestados por pessoas fisicas);

* na nota fiscal devera constar a identificagao do programa, quitagdo pelo fornecedor do
valor pago e o atesto de recebimento dos produtos adquiridos ou da realizagdo dos
servicos contratados, assinado por funcionario da escola ou membro da UEx; e

* pagar o fornecedor ou prestador de servico por meio de transferéncia bancaria, cheque

nominativo ou Cartao PDDE.

Topico 6: Tombamento de bens permanentes (Termo de doagao)

Esta é mais uma etapa da utilizagdo dos recursos do PDDE e A¢des Integradas. Para que a
aquisicdo de bens permanentes seja regularizada é fundamental realizar:
U oTombamento dos bens permanentes, que implica no preenchimento de Termo de
Doacdo pelas UEx, doacdo a EEx dos bens permanentes adquiridos ou produzidos
para incorporagao ao seu patriménio; e
O ainscricdo dos niumeros de tombamento em plaquetas ou etiquetas para afixacdo

nos correspondentes bens.
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As UEx devem preencher o Termo de Doac¢ao dos bens permanentes adquiridos ou
produzidos com recursos do programa, para incorporagao ao patrimonio da EEx (prefeitura,
secretaria de educacgdo do estado ou do Distrito Federal). A EEx ira proceder ao tombamento
do bem, afixando plaquetas ou etiquetas nos correspondentes bens.

O modelo do Termo de Doagao esta disponivel na biblioteca deste curso.

Topico 7: Sobre a guarda de documentos

Onde e por quanto tempo deve ficar arquivada a documentacao de prestacdo de contas do
PDDE? Esse é um assunto que merece atencgao!

Programas como o PDDE tém sua execucdo analisada por érgdos de fiscalizagdo e controle
como o Tribunal de Contas da Unido (TCU) por utilizarem recursos publicos. Desse modo,
documentos e registros originais deverdao ser guardados na sede da UEx que executou os
recursos, ou seja, na escola, se for o caso. A prefeitura e secretaria de educacdo igualmente
devem guardar cépia da documentagdo das UEx em seus arquivos.

Veja exemplos de documentos que devem ser guardados:

0 atas registrando o levantamento das necessidades prioritarias da escola, a defini¢do
dos critérios de escolha adotados para selecido das melhores propostas,

justificativas e quaisquer outros esclarecimentos pertinentes;
orcamentos apresentados pelos proponentes;
Consolidacdes de Pesquisas de Precos preenchidas;

originais das notas fiscais, cupons fiscais, faturas, recibos etc.;

0 Uuu

copia dos comprovantes de pagamento (cheques, transferéncias eletronicas de
disponibilidade etc.); e

U outros documentos julgados necessarios a comprovacao do uso dos recursos.

Vale lembrar da importancia de a documentacao e registros ficarem a disposicdo do controle
social dos interessados sobre aquela instituicdio de ensino e a disposicdo dos 6rgaos de

acompanhamento e controle interno e externo.

ATENGCAO! O prazo para guarda da documentagio comprobatdria é de 5 anos a contar da data de julgamento
da prestagdo de contas do FNDE pelo Tribunal de Contas da Unido, referente ao ano de transferéncia dos
recursos.

EXERCICIO: Andlise de situacdo-problema

Situacao-problema

A Unidade Executora nao formalizou a mudanga de gestor, que comunicou verbalmente sua
saida por motivos pessoais, e a gestdo do PDDE ficou a cargo de uma técnica da UEx, Srta. Edna
Gomes, que utiliza as senhas do gestor nos sistemas e no cartdo PDDE. A Srta. Edna consultou o
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acesso publico do SIGPC e viu que a UEx esta inadimplente junto ao FNDE, por ter pendéncias
em prestacdo de contas de 3 anos atras, quando era outra gestdo. Preocupada, Edna procurou
o gestor afastado e expds a situacdo. Ele se negou a ajudar afirmando que ja ndo era mais
dirigente da UEx e, por isso, ndo tinha mais responsabilidades com tais pendéncias.
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UNIDADE IV | PRESTAGAO DE CONTAS NO AMBITO DO PDDE

Objetivos da Unidade:

Ao final desta Unidade, o(a) cursista deverd compreender os procedimentos da prestacdo de
contas, conhecer os caminhos da regularizacao de situacao de inadimpléncia e conhecer os
fluxos para acompanhar a prestacdo de contas.

Topicos da Unidade:

1. Papel da UEx e EEx na prestagdo de contas

Etapas e documentos necessarios a prestacdo de contas
Transparéncia e controle social — Sistemas de consulta do FNDE
Regularizando situacdo de inadimpléncia

Acompanhando a prestacdo de contas no SIGPC acesso publico

i g

Avaliacdo de aprendizagem: ao final desta Unidade, o(a) cursista devera responder a um
exercicio de 5 (cinco) questdes para ter acesso a Unidade seguinte.

Saiba +: em alguns tdpicos, o(a) cursista podera contar com esse recurso, que indicara leitura
complementar em PDF, videos ou podcasts.

Glossario: serd apresentado ao longo do texto, com o seguinte indicativo: palavra sublinhada.

Topico 1: Papel da UEx e da EEx na prestacao de contas

A prestacdo de contas no ambito do PDDE é obrigatéria para as entidades que receberam
recursos e para as que reprogramaram recursos nao utilizados, o que significa dizer que o fato
de haver recebido e ndo haver utilizado tais verbas publicas ndo isentam as UEx de cumprir tal
obrigacdo prevista na Constituicdo Federal e regulamentada pela Resolugdo n2 15, de 10 de julho
de 2014.

Além da obrigatoriedade legal, a prestacdo das contas possibilita 0 acompanhamento da
comunidade escolar e de 6rgaos competentes acerca do uso que estd sendo feito dos recursos
publicos, isto é, constitui-se de um instrumento da transparéncia na gestdo publica.

ATENCAO! Também devera prestar contas a entidade que tiver saldos de recursos
reprogramados de anos anteriores, mesmo que ndo tenham ocorrido novos repasses de
recursos. O mesmo vale para o caso de ndo haver execugdo dos recursos, é necessario prestar
contas reprogramando o valor disponivel para uso no ano seguinte.

Para entender a quem cabe prestar contas, apresentamos a imagem abaixo com o principal
fluxo e informagdes sobre os prazos:
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Organiza a
documentagdo e a
envia a Prefeitura ou
Secretaria de
Educagdo nos prazos
combinados com a
EEx, considerando o
previsto na Resolugdo

PREFEITURA OU SECRETARIA

DE EDUCACAD

Remete
eletronicamente ao
FNDE, por meio do

Sistema de Gestdo de
Prestagdo de Contas —
SIGPC, até 30 de abril
do ano subsequente
ao de referéncia a

Recebe, analisa e
da publicidade ao
resultado das andlises
de prestagbes de

contas.

15/2021 consolidagdo das
prestagdes de contas

N\ J das UEx. \_ W,
\_ J

Para deixar mais clara a questdo dos prazos de envio de documentagao, aqui vai um exemplo:
se a entidade estd prestando contas de 2021, os prazos de envio da documentagdo siao
combinados com o Ente Executor - Prefeitura ou Secretaria de Educagdo — devendo ser
considerado o prazo limite para o EEX encaminhar ao FNDE a prestacdo de contas, que é 30 de
abril do ano subsequente (nesse caso, de 2022).

Topico 2: Etapas e documentos necessarios a prestacao de contas

No tdpico anterior vocé viu como os documentos da prestacao de contas chegam ao FNDE. A

seguir listamos os documentos que a UEX deve organizar para dar inicio ao processo.

0 codpia das atas de eleigdo de prioridades, com as decisGes sobre a destinacdo a ser
dada aos recursos;

O cotagGes de precos realizadas;

U copia das atas com a indicacdo dos critérios adotados para selecdo das melhores
propostas, para as despesas realizadas;

O comprovantes de despesas (notas fiscais, recibos);

U comprovantes de pagamento (cdpia de cheques, demonstrativo de cartdes, fatura,
etc.);

U comprovantes de doacdo de bens permanentes para o patrimonio do
municipio/estado (copias de Termos de Doacgdo);

] extratos bancarios; e

O formulario Demonstrativo da Execugdo da Receita e da Despesa e de Pagamentos
Efetuados preenchido.

Esse formuldrio estd disponivel em www.fnde.gov.br/programas/pdde/area-
para-gestores/consultas .

‘ara preencher corretamente esse formulario, considere as instrugdes de
preenchimento disponiveis no portal do FNDE, no enderego:
www.fnde.gov.br/programas/pdde/area-para-gestores/consultas .

ATENCAOQ! O correto preenchimento do formuldrio Demonstrativo da Execugdo da Receita e da Despesa e de
Pagamentos Efetuados é indispensavel para que a secretaria de educagdo ou prefeitura tenha melhores condigdes de
analisar e consolidar os registros, enviar as informagdes para o FNDE e, quando necessario, orientar a UEx para corre¢do
de eventuais falhas e impropriedades.
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Além dos cuidados na organizacdo da documentacdo, aqui vdo algumas recomendacgdes
suplementares a UEx:

a) solicite, quando do encaminhamento de prestacdes de contas do PDDE a prefeitura
ou a secretaria de educagcdo, comprovante de recebimento da referida
documentagdo comprobatoria;

b) mantenha a documentagdo em arquivo a disposicdo da comunidade e de drgdos de
acompanhamento e controle interno e externo;

c) acompanhe se o procedimento foi realizado pela prefeitura/secretaria de educacéo.

OrientagcGes para acompanhamento da prestacdo de contas estdo descritas no Tdpico 5,
apresentado mais adiante nesta mesma Unidade.

Tépico 3: Transparéncia e controle social: sistemas de consultas do FNDE

Consultar a situacdo de sua UEx, EEx ou EM é fundamental para evitar problemas com a
prestacdo de contas. No inicio da Unidade | apresentamos um quadro com os sistemas que
podem ser consultados pelo(a) dirigente ou pela comunidade escolar.

Aqui, enfatizamos a necessidade de efetuar pesquisa frequente aos sistemas PDDERex, Clique
Escola e SIGPC Acesso Publico, para o caso de acompanhamento das situages de prestacao de
contas.

A Relacdo de Unidades Executoras Atendidas pelo PDDE, o PDDERex, é um sistema que traz
informacdes sobre o valor transferido/previsto pelo PDDE e suas respectivas acdes/destinacoes,
separadas por categoria econdmica de custeio e capital e sobre os dados bancarios (Banco,
Agéncia e Conta Corrente). Ao acessa-lo, tem-se duas opcdes de consulta: a aba “Consulta
Entidade” para consultar informacbes sobre o valor transferido e previsto as entidades
executoras do PDDE e A¢des Integradas separado por categoria econdmica (custeio e capital) e
dados bancdrios; e a aba “Consulta Escola”, onde é possivel consultar informagdes sobre dados
da escola, bem como a situacdo de adesdo ao programa, atualizacdo cadastral, prestacdo de
contas e destinacdo de recursos as Unidades Executoras Préprias — UEx, Entidades Executoras —
EEx e Entidades Mantenedoras — EM.

(0] PDDERex pode ser acessado pelo seguinte enderego:
http://www.fnde.gov.br/pls/internet_pdde/internet_fnde.pdderex_1 pc

Além do acesso as informacdes, o Clique Escola é um aplicativo para celulares que se prop&e
a ser um meio de comunicagdo do MEC com as instituicdes, pois permite que sejam
encaminhadas mensagens para as comunidades escolares de todo o pais.

O aplicativo, que pode ser baixado pelo celular nas lojas Google Play e Apple Store, também
informa a nota de cada escola no Sistema de Avaliacdo da Educacdo Basica (Saeb) por ano, etapa
de ensino e disciplina; distor¢do idade-série por ano e etapa de ensino; média de alunos por
turma e por etapa de ensino; porcentagem de professores com curso superior por ano e etapa
de ensino; taxas de rendimento, aprovagao, reprovac¢ao e abandono, por etapa de ensino.

Ja o Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas (SIGPC), apresentado nesta Unidade traz
varias informacGes sobre tramites e resultados de prestacdes de contas. Confira sobre esse
sistema no Tdpico 5.
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Topico 4: Regularizando situagao de inadimpléncia

Se vocé consultou a situagdo da UEX e viu que se trata de inadimpléncia, sera necessdrio
buscar regularizar a pendéncia. Apresentamos as etapas a serem seguidas para cada situacao.

Situagao 1:

O O(A) gestor(a) atual busca a documentagdo junto a(o) ex-gestor(a);
0 Se adocumentacdo foi localizada, o(a) gestor(a) atual elabora a presta¢do de contas
e encaminha a EEx.

Situagao 2:

U Adocumentagdo comprobatdria ndo foi localizada ou entregue pelo(a) ex-gestor(a);

O A prefeitura/secretaria de educagdo devera notificar o(a) ex-gestor(a) para que
realize a imediata devolugdo dos recursos das despesas ndo comprovadas.

Resolugdo de inadimpléncia - Situagées 1 e 2

Documentagdo foi
localizada: gestor atual
elabora a prestagdo de

contas e encaminha a

Gestor atual busca a prefeitura/secretaria
documentagdo pertinente de educagdo
a execugdo dos recursos
junto ao ex-gestor
ycumentacgdo ndo localizada
pelo ex-gestor

A prefeitura/secretaria de
educacdo devera notifica-lo
para que realize a imediata
devolugdo dos recursos das
despesas ndo comprovadas.

Havendo a devolucdo dos recursos pelo(a) ex-gestor(a), a prestacdo de contas devera ser
elaborada pela UEx, com os respectivos comprovantes de devolugdo, e ser remetida a
prefeitura/secretaria, para que esta consolide a informacgdo e envie ao FNDE. Nesses casos, a
prestacdo de contas sera aprovada com ressalva, junto ao FNDE, e os repasses serdo retomados

em favor da escola.

Mas, se os recursos ndo forem devolvidos pelo(a) antigo(a) gestor(a), os procedimentos sdo
bem diferentes. Vamos as etapas:
U o(a) gestor(a) atual deve protocolar uma Representagao junto ao Ministério Publico

Federal contra o(a) antigo(a) gestor(a);
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A Representagdo € o ato de levar ao conhecimento do Ministério Publico Federal fato ilicito ou irregularidade que
possibilita a adogdo de providéncias.

Para instruir a Representagdo, devem ser consideradas as seguintes orientagoes:
a) a Representagdo poderd ser realizada nas unidades regionais do MPF ou protocolada por qualquer cidad&o via
sitio do MPF - www.mpf.mp.br/para-o-cidadao/sac;

b) a Representagdo devera conter:

i. 0 nome do ex-gestor responsavel pelo recurso;

ii. 0 objeto da prestagdo de conta (nome do Programa/ Convénio/ Termo de Compromisso);
iii. exercicio financeiro; e

iv. pedido de ressarcimento integral do dano ao erario do FNDE.

c) Em caso de falecimento do ex-gestor, deve ser realizada consulta ao Ministério Publico Federal, quanto aos
procedimentos especificos para instruir Representagdo com vistas ao ressarcimento do erario em desfavor do espdlio
ou de seus herdeiros;

d) Cdpia autenticada da Representagdo, protocolado junto ao Ministério Piblico Federal, devera ser encaminhada
para o FNDE, a fim de que seja analisada e, em caso de atendimento dos requisitos juridicos exigidos, retomados os
repasses eventualmente suspensos aquela entidade.

0 a Prefeitura/Secretaria de Educacdo devera enviar copia dessa Representacdo ao
FNDE para analise juridica e posterior desbloqueio dos repasses. Uma vez que a
Representacdo seja aceita no FNDE e os repasses sejam retomados, o(a) gestor(a)
atual pode executar normalmente as verbas, ficando a cargo do FNDE e Ministério
Publico Federal adotar providéncias contra o(a) ex-gestor(a);

U Porém, se o(a) gestor(a) atual se omitir de realizar a Representa¢do contra o(a)

gestor(a) anterior, este podera responder solidariamente pela irregularidade.

E possivel acompanhar se a representagdo foi analisada pelo FNDE, por meio do acesso

publico ao Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas (SIGPC), descrito no Tdpico a seguir.

Saiba +: Perguntas e Respostas — OrientagGes
para Regularizagdo de Prestagdo de Contas

Topico 5: Acompanhando a prestagao de contas no SIGPC acesso publico

Acompanhar a situacdo da prestacdo de contas ja encaminhada a prefeitura ou a secretaria de
educac¢do é um habito que pode auxiliar sua entidade a nao ficar inadimplente, além de ser um
processo bem simples.

Existe o mddulo de acesso publico® do Sistema de Gestdo de Prestac3o de Contas (SIGPC) que,
ao consultar pelo CNPJ da entidade, apresenta a lista de prestagdes de contas da entidade.

3 Acesso publico — ndo ha necessidade de cadastro ou senhas para acessar a informag3o.
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Conheca o acesso publico do SIGPC clicando no link:
www.fnde.gov.br/sigpcadm/actionPublico.pu?tilesPublico=ConsultarSituacao

ATENCAOQ! Se as prestagdes de contas anteriores a 2018 estiverem com o campo “Situacdo UEX”
na situacdo “NAO APRESENTADA” ou “NAO APROVADA” ou “INADIMPLENTE” precisam ser
regularizadas. Se a situagdo estiver como “APROVADA”, mas a data de Ultimo envio estiver em
branco, também é necessario regularizar. Neste caso, basta pedir que a prefeitura/secretaria
envie a informagdo ao FNDE.

Sabe aquele pedido de regularizacdao de prestacdo de contas, por inadimpléncia da gestacao
anterior, tratada no Tdpico 5 desta Unidade IV? O acompanhamento desse tipo de processo
também é possivel no SIGPC.

“Para consultar se a Representacdo foi aceita ou ndo no FNDE basta acessar o mddulo de
acesso publico do SIGPC, digitar o CNPJ da entidade e clicar em “Pesquisar”. Aparecera a lista de
prestacées de contas da entidade. Se no campo “E.S. UEx” — que significa “Efeito Suspensivo de
UEx” — estiver a informacdo “S” é porque a Representacao foi recebida, analisada e aceita. Se a
informacdo desse campo for “N” é porque a Representacdo ndo foi recebida, analisada ou
aceita. Se quiser mais informacdes sobre o andamento dessa analise, entre em contato pelo Fale

Conosco do Ministério da Educacao, ou pelo 0800 61 61 61.”

AVALIACAO: 5 questdes objetivas

Nesta Unidade, vocé teve acesso a muitas informacdes sobre a prestacdo de contas no
ambito do PDDE. Esperamos ter esclarecido algumas das duvidas e Ihe encorajado a participar
desse grande Programa.

E hora de revisarmos algumas informacdes, solicitando sua atencdo em responder as 5
(cinco) questdes do exercicio de aprendizagem.
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UNIDADE V | CACS/FUNDEB - FINALIDADES, RESPONSABILIDADES E FUNGOES

Objetivos da Unidade:

Ao final desta Unidade, o(a) cursista deverd conhecer as finalidades, modos de composicao
e responsabilidades do Conselho de Acompanhamento e Controle Social (CACS) do Fundo de
Manutencgao e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da
Educacdo (Fundeb) no ambito do PDDE.

Topicos da Unidade:

1. Finalidades e fun¢des do CACS/Fundeb
2. Onde sdo registrados os(as) conselheiros(as)

Avaliacdo de aprendizagem: ao final desta Unidade, o(a) cursista devera responder a um
exercicio de 3 (trés) questdes a partir de uma situagdo-problema para ter acesso a Unidade
seguinte.

Saiba +: em alguns tdpicos, o(a) cursista podera contar com esse recurso, que indicara leitura
complementar em PDF, videos ou podcasts.

Glossario: sera apresentado ao longo do texto, com o seguinte indicativo: palavra sublinhada.

Topico 1: Finalidades e fungées do CACS/Fundeb

O Conselho de Acompanhamento e Controle Social do Fundeb é um colegiado que tem como
fungdo principal acompanhar e controlar a distribuicdao, a transferéncia e a aplicagdo dos
recursos do Fundo, no ambito das esferas municipal, estadual e federal.

Apesar de ter em seu nome o termo ‘controle’, ressalta-se que o CACS do Fundeb ndo tem
fungao fiscalizadora ou de controle propriamente dito. Trata-se de uma representagao da
sociedade civil para fins de acompanhamento da utilizagdo dos recursos publicos de programas
e agdes do PDDE e, como tal, o conselho ndo é uma unidade administrativa de governo e
depende do Poder Executivo local (Estado, Municipio ou Distrito Federal) para funcionar.

O Conselho do Fundeb ndo é uma nova instancia de controle, mas sim de
representagdo social, ndo devendo, portanto, ser confundido com o controle
interno (executado pelo préprio Poder Executivo), nem com o controle externo, a
cargo do Tribunal de Contas, na qualidade de 6rgdo auxiliar do Poder Legislativo, a
auem compete a apreciacdo das contas do Poder Executivo.

Vale saber que existe uma legislagdo que informa sobre a infraestrutura fisica e de apoio
material para trabalhar. Essa responsabilidade do Poder Executivo é detalhada no § 42 do art.
33 da Lei n214.113/2020:

Art. 33. O acompanhamento e o controle social sobre a distribui¢do, a
transferéncia e a aplicagdo dos recursos dos Fundos serdo exercidos, perante
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0s respectivos governos, no dmbito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios, por conselhos instituidos especificamente para esse fim. (...)
§ 42 Os conselhos ndo contarGo com estrutura administrativa propria, e
incumbird a Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios garantir
infraestrutura e condicbes materiais adequadas a execug¢do plena das
competéncias dos conselhos e oferecer ao Ministério da Educagdo os dados
cadastrais relativos a criagdo e a composi¢do dos respectivos conselhos.

A composicdo do Conselho é regida pela Lei 14.113, de 25/12/2020, em seu § 22 do art. 34 e
possui dois fatores que garantem transparéncia no processo. Sao eles:

a) os candidatos a membros do conselho sdo indicados e passam por processo
eletivo* com ampla publicidade;

b) arepresentatividade de instancias governamentais, categorias profissionais e
sociedade civil é importante. Desse modo, os candidatos sdao indicados pelas
instancias que representam: “os dirigentes dos drgados estaduais e municipais e do
Distrito Federal, nos casos de representacdes dessas instancias. Os diretores, pais
de alunos e estudantes deverao ser indicados pelo conjunto dos estabelecimentos
ou entidades estadual ou municipal que os representam, conforme o caso, em
processo eletivo organizado para esse fim, pelos respectivos pares. Os
representantes de professores e servidores deverao ser indicados pelas entidades
sindicais da respectiva categoria de profissionais.”

Topico 2: Onde registra os(as) conselheiros(as)

O CACS/Fundeb possui um sistema informatizado onde estdo cadastrados(as) os(as)
conselheiros(as) do Fundeb de todos os entes federados, e tem como objetivo a transparéncia,
dar publicidade sobre a composi¢cdo do conselho. O acesso a esse sistema se da pelo endereco
https://www.fnde.gov.br/sigecon/login.xhtml e o cadastramento e atualizacdo é de
responsabilidade das Secretarias de Educacdo dos Estados e Municipios.

Para acessar ao sistema CACS/Fundeb serd necessdrio que a Prefeitura, Secretaria Municipal ou
Secretaria Estadual de Educagao envie, para o e-mail senha.institucional@fnde.gov.br , um Oficio em
papel timbrado e com o e-mail da instituicdo solicitante, seu contato telefénico e uma justificativa da
solicitagdo. E muito importante indicar um e-mail valido, pois para ele que sera enviada a senha de
acesso ao sistema.

O cadastramento dos conselheiros comp&e uma etapa inicial da criagdo do CACS/Fundeb.
Conhega as etapas seguintes clicando nos documentos do recurso Saiba + ou na biblioteca deste
Mddulo.

Saiba +: Perguntas e Respostas sobre

CACS/Fundeb —jul2021 }
L -

* Processo eletivo — os membros do CACS/Fundeb sdo indicados, mas é uma elei¢io que vai garantir que o indicado
seja escolhido e empossado no conselho.

30



EXERCICIO: Andlise de situacdo-problema

Situacao-problema

A criagdo do Conselho de Acompanhamento e Controle Social (CACS) do Fundeb no municipio
de Flores Bonitas, no estado de Mato Grosso, ocorreu sem anormalidades. No entanto, as
dificuldades em ter instalac¢des fisicas para funcionar e sem acesso a internet para compreender
melhor o papel e responsabilidades do CACS/FUNDEB sua atuacao ficou prejudicada. Por vezes,
o CACS acompanha os programas e a¢ées do FNDE como representantes do municipio e, por
vezes, ele fiscaliza os entes executores como se fosse um drgao de fiscalizagdo e controle.
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AVALIAGAO FINAL DA APRENDIZAGEM

Chegamos ao final deste Médulo 1!
Esperamos que vocé tenha mais clareza sobre o funcionamento do PDDE Bdasico. Para finalizar
com éxito, responda a Avaliagdo Final da Aprendizagem.

Desejamos sucesso na adesdo e execucao dos programas e acdoes do PDDE! No préximo
Modulo o tema sdo as Agoes Integradas ao PDDE, complementares a este Mddulo 1.
Nos vemos no Médulo 2!
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